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1. Généralités

1.1. La barre de temps
La partie supérieure du planning est divisée en 3 lignes :

Les mois
Les numéros de semaine
Les jours

Vous pouvez cliquer directement sur les mois ou les semaines :

Janvier 2004 |Féu
1 2 7]

3 [ 5
WU NNEA NN RN RN RN

Le logiciel zoomera alors sur cette partie du planning :

[

Janvier 2004

2 | 13 | 1+ | 15 | 1, | 17 | 18

Nota : Vous pouvez toujours ensuite choisir le nombre de jours visibles

1.2. Option de Visualisation

Jours visibles : Q Q
Zoom Zoom Recalerle  Atteindre

avant Arriére planning une date

Jours visibles : Choisissez le nombre de jour que vous souhaitez visualiser !

Zoom - : Augmente le nombre de jour en ajoutant a chaque clic 7 jours

Zoom + : Diminue le nombre de jour en retirant a chaque clic 7 jours

Recaler le planning : Permet de recentrer le planning suivant les dates de début et de fin définies dans
ses propriétés

Atteindre une date: Un petit calendrier apparait ol vous choisirez une date. Le logiciel centrera la date
sur I'écran par rapport au nombre de jours visibles

D'autres options de visualisation vous sont proposé dans le ruban
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1.3. Propriétés

Chaque planning posséde ses propres propriétés. Pour y accéder cliquez sur le bouton :

@ i Accueil I_E:

Propriétés
du planning

Onglet Général

i N . |
Général I Divers I [ Journées
r .-I\' . r 3
Im Proprietés de votre planning
Titre : Réhabilitstion
Descriptif : Réhablilitation de bureaux
Début : 01/04/2011 |3 4=
Fin: 02/07/2011 | [ =
Montant global : 150000€
Auteur : Héléne
Version : -1?_
@ e

La date de début et la date de fin. Suivant la date de fin que vous indiquez, vous retrouverez une ligne
verticale dans le planning pour visualiser la date butoir.

Si vous avez déplacé le planning, il peut arriver que les dates de début et de fin ne soit plus correcte,
vous pouvez alors utiliser les boutons avec les fleches bleus pour que le logiciel se cale aux dates
automatiquement.

Indiquez aussi le titre du planning que vous créez. Ce titre apparaitra dans le coin supérieur gauche du
planning :

G B e & ] [
|A
Rehabilitation 13
N mupm
1 2PHASE1
2 Climatisation
3 Electricite

SodeaSoft GNT Plannig Page 4 / 33



Onglet Divers

p— > | i ==
Général | Divers | T[] Journées |

ﬁ Journées & comptabiliser

¥ Lundi
¥ Mardi
& Mercredi
¥ leudi
¥ Vendredi
¥ samedi
¥ Dimanche Iil‘r

Q we

Sélectionnez de maniére générale les jours a comptabiliser. Notez que les événements dont la case a
cocher Ne pas comptabiliser. Vous pouvez aussi choisir une couleur d'arriére-plan pour chaque jour de
la semaine.

Onglet Journées

Progmetis | 1
Général | pivers | T Journées |
Ajouter des jours parboulers ~ I ]M | Libellé |
% Du: | 05/08/2004 5~ M) 05/08/2004
—— 01/01/2011 Mouvel an
Au: {=lv| 50 25/04/2011 Lundi de P...
— 02/06,/2011 Ascension
Libellé : 13/06/2011 Lundi de P...
« lournées & comptabiliser g:fg:ﬁgii :?::_d”:f;‘:;
itoire
Couleur de fond : 14/07/2011 Fete Natio...
15/08/2011 Assomption
01/11/2011 Toussaint
Jours fériés 11/11/2011 Armistice
25/12/2011 Noél
[ FRANCE an ] b
.=

Vous pouvez lister des journées particulieres qui peuvent étre comptabilisées ou non, avoir une couleur
d'arriére-plan... Pour supprimer une journée, sélectionnez-la puis appuyer sur la touche [Del] ou [Suppr]
de votre clavier. Vous pouvez faire une suppression en appuyant sur la touche Majuscule pour faire une
sélection en bloc ou la touche Contréle pour une sélection multiple afin d'en supprimer plusieurs a la foix

Notez que vous ne pouvez pas avoir deux journées particuliéres ayant la méme date.

Vous avez la possibilité d'ajouter les jours fériés d'un pays en une fois en choisissant le pays parmis la
liste, I'année d'ajout ainsi que la couleur d'arriére-plan.
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1.4. Barre d’outils rapide

El-rxr sl

Accés aux options du logiciel

Enregistrement du planning

Annulation de la précédente action
Refaire |'action annulée
Impression direct du planning
Nouveau planning

Ouvrir un planning

Apercu avant impression du planning

dEEDE 0 5 @FES

Envoyer le planning par eMail

1.5. Ouvrir
Cliquez sur l'icone dans la barre d'acces rapide :

L@' Ouvrir Ctrl+0 P“ _ _
Ny 1 - A i T
Documents récents  » Office2 gnt i[
isa.GNT

Ecole JOLF avec dates.GNT

MNew York GNT

0_ACA-PLANNING.GNT

O_PLAMNING ESSAI FRAM.GNT

CMRS Lcce 205 Route de Narbonne GNT
mariage dupond GNT

mariage untel GNT

1.6. Enregistrer

Un dossier "Mes GNT" est automatiquement créer dans votre dossier "Mes Documents". Donc par
défaut le logiciel vous propose d'enregistrer votre planning dans ce dossier. Si vous le placez dans un
autre dossier, le chemin sera mémorisé pour la prochaine fois.
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G Eae @ []B [Q

Enregistrer Ctri+5 il 2011
14 | 15 1
Enregistrer sous Ctrl4F12 ||||| |||||| ||
1 —a
2 Climatisation e

Quatre formats d'enregistrement sont proposés :

(R LT TR T D T

Type: |Planning (*.GMNTX)

Planning (*.GMNTX)
; |Planning Version 2.0 (*.gnt)
' Cacher les dossier Planning Version 1.3 (*.gnt)
| C5V (séparateur : point-virgule) (*.C5V)

W Microsoft Project 2007 XML (*.xml)
T T oI

Format GNTX version 2.1

Format GNT version 2.0

Format GNT version 1.3

Format CSV : Compatible avec Excel

Format XML: Compatible avec MS Project 2007

L'enregistrement n'est possible que si un planning est créé.

Depuis le dossier "Mes documents/Mes GNT", vous pouvez directement ouvrir votre planning en double
cliquant sur l'icone. Le logiciel s'ouvrira automatiquement.

1.7. Envoyer un mail

Si votre ordinateur est connecté a I'Internet, vous pouvez envoyer directement votre planning en
cours a un destinataire.

Il recevra un email avec en piéce jointe votre planning au format GNT. Ce format et lisible avec
"SodeaSoft Gnt Planning" ou avec un visualisateur : "SodeaSoft Gnt Reader" distribué gratuitement. II
permet au destinataire d'imprimer, de créer une image et de se déplacer dans votre planning, c'est tout.
Il ne peut en aucun cas faire de modification a moins qu'il ne posséde aussi "SodeaSoft Gnt Planning".

Dans le corps du message générer un lien direct permet au destinataire de télécharger le logiciel
"SodeaSoft Gnt Reader" s'il n'a pas de visualisateur.

Nota :Le logiciel utilise votre logiciel de messagerie pour envoyer l'email.
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p Planning - Laboratoire ZYX | C
: FEichier Edition Affichage Inserton Format OQutis Message 2 ar
5 \ LY r »
= $ B B 9 8/
Envoyer Couper Copier Coller Annuler Vérifier Orthographe
GRA: |
Ce: |

Objet:  |Planning - Laboratoire ZYX
Joindre : | ] planning-E.GNT (2,70 Ko)

Votre planning est attaché et prét a étre envoyé avec ce message.

Vous pouvez wvisualiser ce document en utilisant le lggiciel gratuit
nommé SodeaScft Gnt Reader. S5i ce logiciel n'est pas installé, wvous
pouvez le télécharger & : http://www.socdeasoft.com/gp reader

Retrouvez les informations sur cette page internet :
http://www.sodeasoft.com/gnt-planning/logiciel-gratuit-de-visualisation-du-planning-gnt.php

1.8. Créer une image
Depuis I'apergu avant impression, vous retrouverez le bouton [Image] :

=  Recaler Image | Imprimer

Mzl 2006 [ 2006
z1 ] 22 ] £
I T R O O B

ation de bureaux
sE1

Cette fonction génére une image au format JPEG, BMP ou PNG et vous propose de I'enregistrer dans
votre dossier "Mes Images". Vous pouvez cependant choisir un autre emplacement qui sera mémorisé
pour une prochaine fois.

Retrouvez cette fonction depuis I'apercu avant impression, en effet vous générerez I'image que vous
personnaliser depuis votre apergu, sauf les emprises des marges !

_‘Eupaﬂeraufcmmln-lage _!i -
.ﬂ * Public » Images publigues » -Id,mﬁmngmher P|"
N e e S S = —

Liens favoris Mom Date de |a prise de vue P

Une boite de dialogue vous permettra de choisir

I'emplacement ou I'image sera stockée ainsi que le

e v format de celle-ci. Par défaut le nom de I'image est
. Buresu public celui du titre de votre planning ; vous pouvez bien

b Dacuments publics [ (Echantilons entendu modifier ce dernier :
L Favorites dimages
B Images publiques
LE Musigue publigue
L. Recorded TV

& Modifié récemment
Autres »

tlom du fichier: Réhabilitation de bureaus -
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Une fois que vous avez cliquez sur Enregistrer, une fenétre de paramétrage apparaitra. Vous pouvez
choisir la taille de I'image (Largeur maximale : 3000 pixels, Hauteur maximale : 2500 pixels). Si vous
avez opté pour un format JPEG, vous pourrez choisir la qualité de compression. La compression d'une
image JPEG entraine une perte d'informations. Plus vous diminuez la valeur, plus la qualité de I'image
diminue ainsi que la taille en octets de l'image.

&4 Exporter au format Image m
Dimension de l'image

Largeur : o Pixels
Hauteur : |78 l_f. Pixels
B a8 )

Parametres
Qualité (7 14
Valeur par défaut |
? [ ok ][ annuler |

1.9. Décaler le planning

Depuis I'onglet [Edition], vous trouverez une fonction permettant de décaler tous le planning de plus ou
moins X jours ! (méme les événements verrouillés):

ﬁ Accueil | Edition | Format Affic/

: [C] Ne pas comptabiliser
F ﬂ lﬂ Copier
=X, coller [] verrouiller
» » . ) Créer/Enlever Décaler le
Dupliquer <3 Reproduire le sty [] Voir les jours (Début/Fin) e R

Saisissez le nombre de jours de décaler.
Tous les événements seront décalés méme ceux
I verouillés.

Décaler le planning

o%ﬂ')("QD@@”

Réhabilitation de bur...| Jours

=] PHASE 1 109)
Climatisation 18]
Electricité 22)
Fairy-nlafand 1n1

Saisissez alors le nombre de jours calendaires et le planning sera décaler d'autant de jour. Notez que
vous pouvez indiquer un nombre négatif !

1.10. Insérer des jours

Depuis la barre de temps vous pouvez ouvrir un menu contextuel en effectuant un clic droit sur une
journée et pouvoir insérer un nombre de jour :

Une boite de dialogue apparaitra et vous pouvez choisir le nombre de jour a décaler ou directement la
date ou le planning doit commencer ainsi que la méthode d'insertion :

= Modification de la durée des événements
= Scinder les événements (sauf ceux verrouillés)
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18 19 | 20 [ 21 [ 22 | 23 | 24 |
LTI TTTITTOTT T TITTITTITTTTTTTIITTIITIIL
[ Insérer une journée & partir du 08/05/2011 f

m Ajouter une ligne d'état

Aussi vous pouvez choisir de ne décaler que les événements d'un titre principal.

[
m Insertion dejmlr-‘
Paramétrage

Insertion de jour

Nombre de jour :@

ou décaler au : 09/05/2011 @

® NModifier la durée des événement:
Scinder les événements

Seulement pour le titre suivant :

3

@ ride Ok

L4

1.11. Options

Onglet Interface
{§} Cptions

Interface IEvammt Iﬁmx_:ﬂn_ent |

[Fram:ais v]

Lang Editor

0 Aide Fermer H Annuler
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ol Bl

Choisissez simplement la langue de votre logiciel. Le redémarrage du logiciel sera nécessaire.
Vous pouvez modifier/créer la traduction du logiciel ; Une explication est faite en suivant ce lien.

Onglet Evénement

{@} Cptions u

Interface | Evénement | Avancement

Libellé : événement

Couleur de fond :

9 Aide Fermer H Annuler

Chaque fois que vous créez un nouvel événement, vous pouvez, de maniére générale, choisir le texte et
la couleur par défaut.

Notez que s'l existe déja un événement avant, le nouvel événement prendra son style :

Onglet Avancement

r{%} Options u

Interface IEuénanent I Avancement |

Montants imposés :
Montants estimeés :

Centrer les montants

v Afficher le pourcentage d'avancement

0 Aide Fermer H Annuler

Lors de l'affichage des valeurs financiéres des événements, le logiciel applique a I'ensemble des
événements une couleur pour les valeurs qu'il a calculé et une autre sur les événements dont les valeurs
ont été imposées par I'utilisateur. De plus deux options d'affichage vous permettes d'une part de centrer
ces valeurs dans I'événement car a défaut elles s'aligneront comme le libellé et d'autre part de ne pas
afficher la progression en pourcentage lors de cette affichage.
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2. Le ruban

Le Ruban, sans doute I’élément principal de la nouvelle interface, qui se présente en tant que bandeau
horizontal, expose les fonctionnalités de I'application en fonction de I’'onglet sélectionné. Chaque onglet
du Ruban contient les commandes associées a une activité donnée.

Le ruban peut étre réduit afin de gagner de I'amplitude visuelle. Pour cela double-cliquez sur le ruban,
et celui ci se réduit.

™ office3.gntx - SodeaSoft™ Gnt Planning

@  accel Ediion Format  Affichage  Avancement  Aide
S Mo w @ []B Qbdg
e i 2001 M 2011 Jan 201
E Pt $tor B M 15 B 2 B ¥ » 2 22 D
1« PMASE L '
2 (hrrataaton : #  AThermostaty
s P —— A e .

Si vous devez accéder a un des onglets, un clic suffit pour faire dérouler temporairement le ruban voulu.
Double-cliquez a nouveau, et il se déroule et reste apparent !

2.1. Accueil

Onglet Accueil

© Al | Edion Fomat Afichage  Avancement  Aide

= - Jours visibles : i
e 156 + - =
Propriétés Nouveau Nouvel Nouveau Zoom Zoom Recalerle  Atteindre

du planning titre Eévénement texte Supprimer avant Arriére planning une date

Dans cet onglet, retrouvez 3 parties importantes:
e La partie concernant les propriétés du planning,
e La partie concernant la conception du planning,

e la partie concernant I'affichage.

Depuis cet onglet, vous allez:

{ %
% Accéder aux propriétés du planning .

Créer un Titre ou sous titre,

| Créer un nouvel événement,

Créer un texte de commentaire.
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Supprimer un événement,

Définir le nombre de jour a afficher a I'écran,
Faire un Zoom avant de votre planning, qui permettra d'afficher moins de jour,

Faire un Zoom arriére de votre planning, qui permettra d'afficher plus de jour,

De recaler le planning,

Atteindre une date ultérieure ou postérieure a la date en cours.

BEe

2.2, Edition

O accuel | Edton | Fomat  Affichage  Avancement  Ade

) E= copier Fin: os/04/2011 f33] Ne pas comptabiliser qﬂ %
. " Coller - Debut: 18/04/2011 5] Verrouiller
7 Calcul lours e 14 E . . ) . Créer/Enlever Décaler le
| Dupliguer  %¥ Reproduire le style calendaires HIees Vooir les jours (Début/Fin) HeLen planning

Retrouvez tout ce qui a attrait aux événements.

g,

_ 21 Dupliquer un événement: copier et coller plusieurs fois un événement,

[|-_TI Copier un événement: Sélectionnez I'événement a copier et cliquer sur "Copier",

- Coller I'événement précédemment copier,
Reproduire un style (couleur, fond ...) sur un autre événement,

%% Effectuer un calcul des événements en jours calendaires ou ouvrés.

"JL Créer ou enlever un lien entre deux événements,

Décaler le planning

Date de début, date de fin, et/ou durée de I'événement.
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Fin:: 01/06,/2006 L R I
Début:  22/06/2006 -

Duree : q Juin 2006 [

Lun Mar Mer leu Ven Sam Dim

al 2 3 4
5 B 7 8 S 10 11 B
12 13 14 15 16 17 1B

19 20 21 ] 23 224 s L

26 27 28 29 30

mﬂ.ﬂ

24 25
bbbl L Ll

Ici, vous préciser, si vous souhaitez :

Me pas comptabiliser
Verrouiller

Voir les jours (Debut/Fin)

Comptabiliser ou non les jours de cet évenement,
Verrouiller I'événement, ainsi, il ne peut étre déplacé ou modifié. Un événement verrouillé est
repéré par un point rouge en bas a droite.

e Afficher sur le planning, les jours de début et de fin de I'événement

o camsetion + chbl.. —

""" Posed 12/6(

Evénement verrouillé

2.3. Format
@ [ acauei | editon | Fomat | affichage  Avancement  Ade-

| Ergx.|® H N  HEEEE EEE 5

La ligne - .
Coins arrondis | |
o &) Couleurde Couleurde Couleurde ————— - —_—— _ — Changerde
i <> Forme triangulaire fond la police ‘ombre 1 . | . - .l | _- palette
Appliquer &... I m i

Ici, mettez en forme graphiquement vos événements

Sélectionnez votre choix concernant les modifications a apporter:

® |3 =zElection
La ligne e  Appliquez a un seul événement, celui qui est sélectionné
Tout e Appliquez aux événements sur la méme ligne que I'événement sélectionné
e Appliquez a tout le planning
Appliquer &...
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[] rectangle

[D Coins arrondis

<2* Forme triangulaire
s .. . . \ 7N
* Choisissez le style que vous souhaitez appliquer a/aux événements.

Une boite d'outil "texte" est mis a votre disposition:

Pour mettre votre texte en gras, en italique, ou souligné,
D'agrandir ou de réduire votre texte,
De centrer, met

Titre a droite ou a gauche, le texte de votre événement

& B ENEEN EEE =
|
Couleur de | Couleurde Couleur de Changer de

fond la police 'ombre . . . palette

ul

&

Cet outil vous permet de définir un type de remplissage (plein, ligne horizontale ...).

Ensuite choisissez la couleur de fond, la couleur de police, et la couleur de I'ombre de I'événement.
Une palette de couleur vous est proposée afin d'harmoniser votre planning.

2.4. Affichage

0 Accueil  Ediion  Format | Affichage | Avancement  Aide

1
D B e
= = [ : G
Surligner ce Lignes Lignes Afficher barre MNuméro de Report des
jour horizontales verticales récapitulative ligne

Nombre de Ne pas utiliser
lignes jour de dates

% Lignes horizontales : Permet d'ajouter a chaque ligne de titre une ligne en pointillée

Lignes verticales : Permet d'ajouter a chaque journée une ligne verticale en pointillée

o
E Afficher la barre récapitulative : Afficher ou non la barre vous permettant de visualiser la
récapitulative lorsqu'un titre est réduit.

s

Numéro de ligne : Affiche ou pas le numéro de ligne des titres

[

=t Report des lignes : permet d'ajouter face aux évenements le numéro de la ligne a laquelle il
o appartient

- Nombre de jour : Affiche ou pas la colonne des nombres de jours

SodeaSoft GNT Plannig Page 15 / 33
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Ne pas utiliser de dates :

Permet de créer un planning sans notion de mois réels. Vous définissez quelle est la semaine qui

commence a 1 puis le logiciel incrémentera les numéros.

Exemple :

)écembre 2007 | Janvier 2008 | Février 2008 | Mars 2008 | Avril 20

49 [s0[s51]52] 1 [ 2] 3[4 5[ 6] 7[8]9f10[11]12[13[14]15

LT e
Y

4344 [45/46/-6 [-5 -4 -3 [-2]-1 1]/2]/3/4[5s5]/6/7[8]9

LT e e AT

2.5. Avancement

O acwel Edion Fomat Afichage | Avancement | Aide

% | 4

Propriétés Ligne d'état
du planning automatique

=

Avancement
a une date

o=

Afficher les Estimation
montants financiére

Retrouvez tout ce qui a attrait a I'estimation financiére.

Un premier bouton retourne aux propriétés du planning afin d'accéder rapidement au montant global de

ce dernier.

Ensuite vous retrouvez deux fonctions pour créer ou afficher directement les avancements soit par les
barres de progressions dans les évenements soit via la ligne d'état. En cliquant soir sur "Ligne d'état" ou

"Avancement a une date", vous pourrez directement cliquer sur une date pour la création :

ichage | Avancement Aide

_{}c_%__% %

F_ignetf*éﬁt Avancement
automatigue | & une date

g Avril 2011
Lun Mar Mer Jeu \en
1

4 5 6 7 8

11 [l 13 14 15

s iz 20 21 22
25 26 27 28 29

m Aujourd'hui

B Annuler

Afficher les Estimation
montants financiere
b
Sam Dim
Z g il 2011 )
g 10 14 15 16
5 DL
227 24 @M 8 W @ @N
30
. .

6/4 | J14/4

SodeaSoft GNT Plannig
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ol Bl

Plus rapidement vous pouvez directement cliquez sur une date de la barre de temps et retrouve
deux fonctions :

Aolit 2011

32 33
es oo lan (11 (12 (13114 135 (16 (17 [18 [10.[00 131 {2

m Insérer une journée & partir du 09,/08/2011

|[Z] Ajouter une ligne d'état

"""" "7} Adouter une ligne d'état automatigue i

3 Avancement 3 une date

2.6. Aide

Toute I'aide nécessaire est regroupée ici:
Aide en ligne, vidéos, manuel d'utilisation, I'acces a votre Espace Client, I'abonnement au flux RSS afin

d'étre tenue informé de I'actualité de votre logiciel par Email.

0 Accueil  Ediion  Format  Affichage  Avancement | Aide

arn ™ i = 4 -
@ m -“ . Documentation @l % Recherche par mots clés : ECE
. == IRecherrher pe

Es Client
@ BRCSsies Lire les

Aproposde  Aidesur .. Vidéos actualités FAQL 54 Ajoutez vos guides Parrainage

2.7. Raccourci clavier

Lorsque vous travaillez avec Windows XP ou avec Windows Vista, vous pouvez utiliser des raccourcis
clavier pour effectuer certaines taches a la place de la souris.

Dans la majorité des cas, ces raccourcis claviers vont vous permettre de travailler beaucoup plus
facilement et rapidement.

Voici la liste des raccourcis clavier dans SodeaSoft Gnt Planning.

CRTL + S = Enregistrement

F1 = Aide

F3 = Propriétés du planning

F4 = Recale le planning au dates de début et de fin initiales
F5 = Active I'onglet Edition

F6 = Active I'onglet Format

F7 = Active I'onglet Affichage

F9 = Apercu avant impression

F11 = Plein écran

Touche Home

Recale le planning a la ligne 1

SodeaSoft GNT Plannig Page 17 / 33
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3. Les titres

3.1. Les titres

=] PHASE 1 112 Le niveau d'indentations de titres est infini. Le premier niveau est grisé.
Si un titre contient des sous-titres, un symbole [-] apparait. En cliquant sur
Climatisation 18] ce symbole vous pouvez fermer ou ouvrir |'arborescence de ce titre.
Electricité 14j
Faux-plafond 14j

Face a chaque ligne de titre apparait le nombre de jours total du titre et
El Moguette aj éventuellement de ses sous-titres. Pour ignorer le calcul d'une journée,
reportez-vous aux propriétés du planning

Dépose

e B b mmm s d ne e L 1=

Clique droit sur un titre ...

Fawcplaford | 123 | | De ce menu contextuel, vous pouvez insérer un sous-titre, le
| Insérer dans Fauxplafond | F€Nommer, le monter ou le descendre dans I'arborescence et
le supprimer. Attention la suppression supprimera tous les
éveénements associés et sous-titres qu'il contient de maniére
Supprimer un titre définitive.

& Renommer
Climati

Cloi ;
i T | Monter

Descendre

PHASE3 | |

Pour créer un titre principal, il vous suffit de cliquer avec le bouton droit de la souris sur une ligne vide.

3.2. Déplacer un titre

3|  Eecricte T | 14JJ
4 Faux-plafond | 141 | Vous pouvez déplacer un titre via le clic droit et choisir [Monter] ou
5 | Alarmes (213 [Descendre]. Cependant cette méthode est fastidieuse pour déplacer un titre
‘ de plusieurs niveaux ! Pour cela vous pouvez déplacer un titre
s Moguetis : °J | directement 13 oul vous voulez grace [
7. Meubles . 1 16] = Clique Gauche sur le nom d'un titre et maintenant le bouton de la souris
8 Revétement... | 183 | enfoncé. Une ligne horizontale apparaitra pour indiquer I'emplacement du titre
9 >3 | Ppuis déplacez la souris vers le haut ou vers le bas :
s - - 1 S/PHASE1 & 112)
2 Climatisatiorl, | 18]
3 Electricité Y, | 143
4 Faux-plafond .'\ 141
5 Alarmes 1{ 21 3
6 Maquette : 9]
Attention, vous ne pouvez déplacer un titre que dans son propre niveau ; par |7 Meubles [l 163
exemple vous ne pouvez pas déplacer un titre principal en plein milieu d'un | Revétement ..t | 18 1
autre titre principal ! Le déplacement se fera au méme niveau : 5 ~ ’f 23
10 FiPHASE2 . ' 42)
11 Faux-plaf '-l 12
12 Electricité "l_ 121
13 Climatisation : 7]
14 Cloisons “' 113
15 =|PHASE 3 ¥ | 87
16 Faux-Plafond 3]
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3.3. Importer/Exporter

Exportation
1 |4 PHASE 1 Ll
2 Climg Insérer dans PHASE 1 E
3 Elect afe  Renommer
4 Faux o o
Supprimer un titre ) . n , ) )
5 Alarm Les titres principaux peuvent étre exportés. Cette exportation inclus
6 Mogy T Monter les événements associés. Notez toutefois que les liaisons vers des
7 Meub }-| Descendre événements d'un autre titre principal seront effacées.
8 Revél & Couleur de la police Pour exporter un titre, faite un clic droit sur le titre principal que vous
s POmMEERN oot de fond souhaitez exporter :
10 < PHASE |~
11 Faux{ & Montant
12 Elect Réduire tout
13 Climag E =
- porter
14 Cloi .%5_4 ____________ r_‘ Exporter une partie
O‘Oﬂ )i « DATA(D) » MyGNT <[ |[Rechercher 2
Une boite de dialogue s'affichera pour enregistrer cette ="~ A P =
partie du planning. Le fichier aura l'extension .GNTP et le cr;d\:” ; |- Ent FRANCO Lot N*1 VRD GROS OEUVRE CARRELA
Is . . . . ¥ 0 e recemmen o o
nom proposé sera le Nom du planning suivi du nom du titre i ElLoiszement A/ Moton L.ante
exporté. Par défaut le logiciel proposera d'enregistrer cette e >
exportation dans le dossier \Mes GNT\. Dans cette boite de [ -
dialogue, vous pourrez choisir d'importer directement un ..
planning complet (fichier .GNTX) en changeant le TYPE (liste T —— K
déroulante) : Shapiung Lonus
i My GNT
ETOE: MR < T ER £habilitation de bureaux - PHASE 2 -
Type: |‘i‘msi5docum=m (*.gntp) "|
& Cacher les dossiers
Importation

Pour importer un titre, cliquez droit sur la prochaine ligne de titre vide :

1 ] Nouveau titre
Q"_ (=] Ajouter un nouveau titre

N Insérer dans "Nouveau titre”

™

N Importer R g

Une boite de dialogue s'ouvrira pour vous faire choisir I'un des fichiers .GNTP. Il ne vous reste plus qu'a le
sélectionner et I'ouvrir. Vous pourrez ensuite déplacer le titre si besoin.

4. Les évéenements

Apres avoir créé au moins un titre, cliquez sur Nouvel événement :

Accueil | Bleen Poesl ANchage Ak

v _] | Page 19 / 33
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Le curseur de la souris change ; Déplacer alors le curseur sur la ligne dans le planning, cliquez et
maintenez enfoncer le bouton gauche de la souris sur une date de départ et allonger vers la droite sur
une date plus loin.

Votre événement est alors crée | &j

8]

Pour renommer (touche F2) un évenement cliquer avec le bouton droit de la souris dessus ou double-
cliquez dessus afin d'accéder a ses propriétés avancées.

Déplacer un événement :

Sélectionnez-le en maintenant le bouton gauche de la souris et déplacer votre souris. A la date voulu
vous pouvez relacher le bouton :

[:Jouvel é*éneme t |

Si un événement est lié a un autre évenement, le déplacement de I'un
entraine le déplacement de I'autre sauf s'il est bloqué !

Etirer ou diminuer un événement :

| 18 En cliquant une fois sur un évenement, deux carrés apparaitront
| 30 00 | 02 | 03 | 04 aux extrémités droite et gauche. Ils permettent de modifier
_ directement ses dates de début ou de fin ! Cliquez sur un et
fvent @ - maintenez le bouton de votre souris enfoncé et déplacer votre

souris...

4.1. Personnaliser un évéenement

En double cliquant sur I'événement, ou clic-droit, Propriété, une fenétre de propriétés avancées
s'ouvrira:

SodeaSoft GNT Plannig Page 20 / 33
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=
Propnetes

Général ||l| Motes | Liens |Auarment

Libellé : Cablage
—Période
Début - 29/05/2006 @ Alignement :
Fin: 11/06/2006 5] Couleur de fond NI ~ 1~
Durée : 14 EB Style : = =
Voir les jours [Début/Fin) iexicanlle
Ne pas comptabiliser

Vous pouvez alors d'ici modifier la couleur de I'événement et le style (Plein, hachuré...).
Choisir des bords arrondis, droits ou triangulaire
Verrouiller I'événement, (il est alors plus déplacable ). Un evenement verrounle (ou bloqué) est

visualisé par un coin rouge en bas a gauche de I'événement. . )
1wan[ ]11.!?

Faire apparaitre la date de début et de fin pour I'évenement :

Aligner horizontalement le texte de I'événement.

Vous avez aussi le jour que I'événement ne s'ajoute pas au total de jours : "Ne pas comptabiliser". Si
un événement n'est pas comptabilité cela est donc aussi valable pour I'estimation financiere.

Climatization 18] ouveaU réseau
Electricité g_
[ U it |— 4Am

Ajout d'une note

Vous pouvez pour chaque événement ajouter une note ou un fichier voire méme un lien Internet :

rPfq:riit-B 1 =50 Cliquez sur le bouton Parcourir (...) puis
— |m| = | choisissez le flchl_er a joindre ou écrivez dans_le
e S champ votre lien. Vous pourrez ensuite
Lien [/ Fichier : f , - -
el I'exécuter en utilisant le bouton Ouvrir
Motes : Vous avez aussi la possibilité d'écrire une note
Hello workd . complémentaire a cet événement. Cette note
sera visible en bulle d'aide au passage de la
souris sur cet événement :
18
30 01 | 02 | 03 | 04 | 05
? i i i i i |J er er * Helloworld -------
SodeaSoft GNT Plannig Page 21 / 33
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Propriétés des liens

Vous pouvez lier les evénements entre eux.
Ces liens peuvent avoir un nombre de jour fixé :

erpriétés ‘ i
Général I|‘__|Notes I Liens IAvmcanmt |
Libellé | Fixe l'écart | Jours |
revétement Oui -]
|
| Ecart (lours) :’ Non ” |’ Appliquer F ]
T
E— — —= —

Ainsi lors du déplacement de I'événement, les événements liés se déplacent aussi !
Les liens avec écart fixe sont en pointillés et les liens sans écart fixe sont pleins.

[Mai 2006 | Juin 2006 [ Juillet 2006

- 23
2Hll [T

i::g
:

et transfert bureaux»

Poser 12/6(  120/6

----lien avec un écartfixe

Avancements

Indication de I'avancement de I'événement en pourcentage (pas de décimale). Un valeur financiére peut
étre précisé pour cet évenement. Zéro signifie que le logiciel calculera lui-méme la valeur

Propriétés . .

Général ||"__| Notes | Liens | Avancement |

Avancement (%) :

Montant : 1750,00€
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Afficher un avancement en pourcentage :

Sélectionnez I'événement dont le style est a reproduire, puis
cliquez sur Reproduire le style, et cliquez sur I'événement de destination comme dans I'exemple suivant :

EZ) copier Fose b 11}'6 120/6

o E el O N ey g B
o —
Dupliquer |‘¥ Repraduire le style | Pose b Iﬂf%lfﬁ
M\E ________________________________________
SodeaSoft GNT Plannig Page 23 / 33
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4.3. Lier un événement

Renommer

nj/s

Créer/Enlever un lien

Reproduire le style  Ctrl45hift+C

B &l

Scinder I'événement

e
7

Copier Ctri+C

 —

Faites un clic-droit sur I'événement, cliquez sur Créer/Enlever un lien puis cliquez et maintenez le
bouton gauche de la souris sur I'événement de départ et déplacez-vous sur le second événement et
relacher le bouton :

Lowr aenien @l tranalert b e

Fd [

Dupliquer

Propriétés

{

Pour enlever un lien, refaite I'opération a l'identique !

Un événement peut pointer vers plusieurs autres
événements.

4.4. Scinder un évéenement

Vous pouvez diviser un événement en deux parties. Cliquez sur le bouton droit de la souris sur un
événement et choisissez la fonction [Scinder un événement] du menu contextuel :

Une barre verticale apparaitra pour symboliser la ou il faut scinder I'événement. Déplacez la souris de
droite a gauche pour choisir a quel endroit vous souhaiter le scinder :

aIE Renommer

-f'_ Créer/Enlever un lien
%7 Reproduire lestyle  Ctrl4Shift+C

S i . T oo
@ Scinder |'événement

--------------------- Fin

..................... % Copier Ctri+C

..................... %% Dupliquer

""""""""""" =3 Propriétés
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| Mal Zuu/
18
30 | o1 | 02 | 03 04 | 0%
L s—rrra —
T

Il ne vous reste plus qu'a déplacer I'évenement créé :

4.5. Effacer un événement

Supprimer

du planning

Pour effacer un événement, il suffit de le sélectionner par un clic puis
soit vous appuyez sur la touche [Suppr] ou [Delete] de votre clavier
soit d'utiliser la fonction "Supprimer" du ruban[Accueil]. Un message

de confirmation s'apparaitra. Attention, il n'y a pas de fonction

d'annulation :

ricité 23]

-plafond 103 N = ™
211 @1

uette o1 M

ales w61l

toment m... (110 MR |
21

2 a2

=-nlafond TE1 L

5. Les lignes d’états

5.1. Création

16

Insérer une journée a partir du 18/04/2011
Ajouter une ligne d'état

Ajouter une ligne d'état automatique

Avancement & une date

SodeaSoft GNT Plannig

nénnsa bl

Les lignes d'états permettent de représenter de
maniére générale un avancement du planning.
Normalement elle devrait étre verticale a une date
mais il arrive souvent qu'elle soit brisée a cause de
retards.

Vous pouvez créer autant de lignes que vous le

souhaiter dans un planning. Les lignes sont
totalement indépendantes des événements.
Page 25 / 33
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Pour créer une ligne, cliquez sur le bouton droit sur une journée du planning

Puis commencer a cliquer sur les lignes ou vous souhaitez briser la ligne

critique :

E
.

Une fois que vous avez créé votre ligne, terminez en cliquant sur le bouton droit de votre souris. Les

propriétés de la ligne s'afficheront :

-

Ligne d'état

Ligne d'état

Début | 18/04/2011 | [5])
Style —————— =

Epaisseur ¥ —— =

Couleur

?

—

Vous pouvez changer la date du début, le style de ligne
(pointillé, continu,...), I'épaisseur et la couleur.

Vous retrouverez ces propriétés en double-cliquant sur
les intersections de la ligne :

4 Evéne

Pour effacer une ligne, double-cliquez sur I'une des intersections de la ligne puis cliquez sur le bouton

[Supprimer].
Vous pouvez aussi dupliquer une ligne critique : faites un clic-droit sur une intersection de la ligne

11& Propriétés

+4 Dupliquer

Ainsi, choisissez le nombre de répétition et l'intervalle entre chaque ligne critique.

+4 Dupliquer

=)

[¥E]

Mombre de répétition :

=]

lours d'intervalle :

Appliquer
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Chaque ligne est indépendante et peut étre modifiée.

6. Les zones textes

Création d'une zone "Texte"
Vous pouvez créer une zone 'texte' qui permet de mettre un commentaire sur votre planning.
ﬁ Cliquez sur cet icone, le curseur prendra cette forme : I
Ensuite allez a I'endroit du planning ol vous souhaitez ajouter votre commentaire. Faite un clic et restez
cliquez pendant que vous délimitez la zone.

1) Ici vous pouvez noter
""""" tous les commentaies qu

--------- vous souhaitez ...
12) |

Vous pouvez a tout moment agrandir ou diminuer cette zone de texte. Selectionez le commentaire, et
deux poignés de chaque coté apparaitront.

7. Impression

7.1. Apercu avant impression

Un riche apercu avant impression vous permettra de préparer votre planning avant de l'imprimer. Vous
pourrez choisir I'imprimante et donc aussi le bac d'impression, I'orientation Portrait ou paysage, définir
des marges d'impression, enregistrer I'image du planning, définir les options de mises en page...
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@ Apergu avant impression

Proprigtés 45

Notons que les marges d'impression seront enregistrées dans le planning.

7.2. Mise en page

Avant d'imprimer un planning de SodeaSoft Gnt Planning contenant une grande quantité d'événement,
vous pouvez rapidement peaufiner sa présentation et lui donner un aspect professionnel en utilisant le
nouveau mode Mise en page. Le mode Mise en page s'avére particulierement utile pour préparer votre

planning a l'impression.

Onglet Impression

[ Mise en page 4 .; i; ;

Impression [A‘Fﬁd\age |Dp‘tiumhuamées IPoices.l

Nom : PDFCreator Propriétés
Pé i -

Début:  23/05/2006 Fin: 10/09/2006
Titres

Gauche:

Centré: Rehabilitation de bureaux

Droite :

@ Aide Ok I I Annuler

De cet onglet vous pourrez
sélectionner I'imprimante, borner
I'impression en choisissant a
partir de quelle date et jusque
quelle date vous souhaitez
imprimer votre planning.
Vous pouvez inscrire 3 zones de
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texte dans |'en-téte du document ; Gauche Centre et Droite.

Onglet Affichage
[ Mise en page ‘ 1' y w

ession | Affichage tions Avancées | Polices .. .
LI |0p l | Retrouvez ici quelques options

rs n" 1
~YE———— d'apercu que vous pouvez retrouver

| Lignes verticales dans le menu Affichage.
I = La Marge permet de définir si un
B -
Marmm'"jl événement est toute hauteur dans
la ligne.

Voir la colonne des numéros
W Voir la colonne des nombres de jours

Voir les reports de ligne devant les événements

@ Aide ok I [ Annuler

3 3 = -

Onglet Options avancées

| Mise en page i ' ) =)

Par défaut la couleur des textes des

Impression | Affichage | Options Avancées | Poices | événements est celle de
r 3 |'événement assombrir, vous avez
7| Forcer les textes en noir ici le choix de forcer les textes en
| Me pas imprimer de dégradé noir
W Barre de temps et Titres en noir et blanc Les titres principaux ainsi que la

barre de temps ont un léger
dégrader. Vous pouvez ici choisir de
ne pas les imprimer grace au choix

W Forcer la hauteur des lignes d'en-téte : 1,23 {~cm)

=E. : . . L ,
. Ajuster la hauteur des !IEHES a la page i Ne pas Imprimer de dégradé

| Forcer |la hauteur des lignes : (rcm)

@ Aide | Ok I [ Annuler |

Barre de temps et Titres en noir et blanc permet d'avoir tout le planning a I'exception des
évenements en impression brut sans couleur d'arriére-plan.

— - = — Ces 3 parametres sont généraux au
Mise en page ‘ [ i W logiciel et non au planning en cours.
Impression | Affichage | Options Avancées | Polices .
[ l ! | Onglet Polices

En-téte imprimée : L3 Tahoma |
B A chaque rubrique indiquée (En-
En-téte de la colonne des Titres : [E’ Tahoma ] téte imprimée, barre de temps,
Barre de temps : I]i: Tahoma ] titre,... vous pouvez c[‘loisir une
police de caractere précise ainsi

Titre : Ili-‘ Tahoma ]

Sous-Titres : []I" Tahoma ]

Evénements [l}‘ Tahoma ] Page 29 / 33
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que sa couleur. La taille de police ne sera pas prise en compte.

7.3. Exportation au format image

Depuis I'apercu avant impression, vous retrouverez le bouton [Image] :

- Recaler Image | Imprimer

Cette fonction génére une image au format JPEG, BMP
ou PNG et vous propose de l'enregistrer dans votre
dossier "Mes Images". Vous pouvez cependant choisir

ation de bureaux

— . un aut_re er_nplacement qui sera meémorisé pour une
] prochaine fois.

sE1

Retrouvez cette fonction depuis I'apercu avant impression, en effet vous générerez I'image que vous
personnaliser depuis votre apergu, sauf les emprises des marges !

Une boite de dialogue vous permettra de choisir I'emplacement ol l'image sera stockée ainsi que le

format de celle-ci. Par défaut le nom de I'image est celui du titre de votre planning ; vous pouvez bien
entendu modifier ce dernier :

s

Liens faveoris e
& Modifié récermment
Autres »
Dossiers v 1
. Bureau public - "
b Documents publics @ Echantillons
| Favorites dlimages
B Images publiques
J Musique puhﬁqug
1. Recorded TV =
Nom du fichier: Réhabilitation de bureaus -
Lpe:[PNGCpog) 7

Bitmap ("bmp)
ivg)

[ &4 Exporter au format Image E

Dimension de limage

Largeur : E Pixels

Une fois que vous avez cliquez sur Enregistrer, une fenétre de

S paramétrage apparaitra. Vous pouvez choisir la taille de l'image
HaReoe 0 [ ek (Largeur maximale : 3000 pixels, Hauteur maximale : 2500 pixels). Si
Do = vous avez opté pour un format JPEG, vous pourrez choisir la qualité
. = - de compression. La compression d'une image JPEG entraine une perte
LILECHE - = d'informations. Plus vous diminuez la valeur, plus la qualité de I'image
J diminue ainsi que la taille en octets de l'image.
[ Valeur par défaut ]
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8. Avancement

8.1. Valeurs

Le logiciel intégre un module permettant de connaitre la valeur financiére d'un projet suivant
I'avancement des événements. Le principe est trés simple ; Le logiciel estime le co(it a un instant précis
en calculant le cout journalier multiplié par le nombre de jour effectué entre le début du planning et la
date ou avancement indiqué. Au dela, vous pouvez forcer des titres avec un somme précise et aussi fixer
un montant déterminé a un événement.

Voici les trois endroits ol I'on peut donner une valeur :

1° Coiit global du projet

Depuis les propriétés du planning, on trouverez une zone ou I'on peut saisir le montant total du planning

[ Propriétés u

Général | Divers |[TT] Journées |
P S :
ﬁ,j Proprietes de voftre planning
Titre : Réhabilitation
Descriptif : Réhabilitation de bureaux
Début : 07/03/2011  [§] 4=
Fir - 24/06/2011  [3]]
Lr:u:;jantglubal: 1 000,00 £ jl
T T
Version : 21
0 Aide Ok =

2° Colt d’un titre

1 a4 LACT 4 |M1||

Insérer dans PHASE1 ~ fo-ooooooooo

2
aIe Renommer K __________
3 : :
Supprimer un titre . . . L
T e En effectuant un clic droit sur un titre principal, vous trouverez
e monter | dans le menu contextuel le choix "Montant". Une fenétre de saisie
5 || Descendre d'ouvrira ou vous indiquerez le montant de votre choix (zéro pour
------------ effacer une valeur) :
& A Couleur de la police
7 ’_& Couleur de fond
Ty P 1/
8 E Montant ] age 3 33
e [ [SUSRR
9 MEduire oot

10 a4 P‘ Exporter
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3° Colit d’'un évenement

En ouvrant les propriétés d'un évenement, on trouve dans I'onglet "Avancement" le champ permettant
d'imposer le co(t total de cet événement. Notez que si le choix "non comptabilité" est sélectionné, le
montant sera bien évidement inutile.

[ Propriétés w

Général I|:| Motes IUE’IS I Avancement |

Avancement (%) :

[ Montant : 100,00 € ]

N

8.2. Affichage

Visualisation des montants

Depuis I'onglet Avancement vous pouvez cliquer sur le bouton "Afficher les montants" afin de voir toutes
les estimations a la place des désignations. Par défaut, il y aura en couleur orange les événements ol la
valeur a été calculés et en vert la oU la valeur a été imposée a I'événement. Dans les options du logiciel,
vous pourrez modifiez ces couleurs et la fagon dont les valeurs apparaissent. Si des titres ont une valeur
imposée, le logiciel affichera celle-ci au début du titre :
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@ Acouel | Editon Format

® - ¥

o Estimation
| pae— Coar = gl financiére
|
B Mars 2011 | Awril 2011 | Mai 20
Réhabilitation Jours| | 4@ | 3% | 42 | 23 | 44 | 15 | 16 [ A7 [ 18
LOLLL L LT L L LD L L D L P LT LD L
1 | 4PHASE1 753
2 Climatisation 131
3 Electricité 101
4 Faux-plafond 103
5 Moquette 73
6 Revétement muraux 81
7 Meaubles 113
8 Montage 121
8 Pompier 43 o
50

4350,00 € | PHASE2 307

8.3. Calculs
Interroger le planning
Une fois vos valeurs initiales saisies, vos avancements faits, vous pouvez interroger le logiciel pour
connaitre a un instant précis de votre choix le montant de I'avancement. Vous pouvez demander
I'estimation suivant la progression paramétrée a vos évenements ou a une date précise. Dans les deux

cas le logiciel vous indiquera alors aussi une estimation en pourcentage selon le montant ou selon
I'avancement.

En cochant sur le bouton "Seulement pour le titre suivant" vous pourrez sélectionner le titre de votre
choix dans la liste afin que le logiciel ne calcul que I'avancement concernant ce dernier.

e Evaluation “- ‘
Général

"gi- Fstimation financiere

® Suivant I'avancement

Aune date :

09/08/2011 (2]« =T L _5_'_?%

Seulement pour le titre suivant -

5 100,461 €

lPHASE 2

@ ne
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